Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22 i 48/26) i &lanka
23. Statuta Gradskog muzeja Senj (Urbroj: 126/2 — 2024 od 25. lipnja 2024. godine) Upravno vijeée
Gradskog muzeja Senj na 2. sjednici odrZanoj 28. kolovoza 2026. godine donijelo je

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova

L. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova (dalje
u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova te
provedba projektnih natjeaja Gradskog muzeja Senj (dalje u tekstu: Narucitel;).

Pujmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno zna&enje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura za
koju sukladno ¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120/16, 114/22,
48/26 — dalje u tekstu: ZJN 2026) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Projektni natjeaj je postupak nabave koji omogucava Narulitelju stjecanje, uglavnom u
podrucju prostornog planiranja, arhitekture, inZenjerstva ili obrade podataka, plana ili projekta koji je
odabrao ocjenjivacki sud nakon provedenog natjecanja s dodjelom nagrada ili bez dodjele nagrada.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova te projektnih natjetaja iz stavaka 1. i 3. ovog
Clanka, osim odredbi ovog Pravilnika, primjenjuju se i drugi vaZeci zakonski i podzakonski propisi te interni
akti Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se moguénost primjene elektroni¢kih sredstava
komunikacije, kao i koristenje sredstava komunikacije koja nisu elektroni¢ka ili kombinacija istih.

Zurna nabava u smislu ovog Pravilnika je nabava uzrokovana nepredvidivim dogadajima (npr.
clementarne nepogode, havarije na objektima Muzeja, hitne intervencije na kulturnim dobrima)
koji zahtijevaju trenutno djelovanje kako bi se sprijetio nastanak Stete ili ugroZavanje sigurnosti ljudi i
imovine.

I1. NACELA [ ANALIZA TRZISTA

Clanak 3.

U primjeni ovog Pravilnika, Narugitelj je u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
poStovati naCelo kretanja robe, nacelo poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela
koja iz toga proizlaze, kao $to su na€elo trZi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane



diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2026,
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.
Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucéava u€inkovitu
nabavu te ekonomi¢no, zakonito, namjensko i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

Clanak 4.

U svrhu pripreme postupaka jednostavnih nabava Naruditelj provodi analizu trziSta koja
obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na
trzistu te drugim okolnostima koji utje€u na uvjete nabave.

Analiza trziSta provodi se u opsegu koji je razmjeran vrijednosti i sloZenosti predmeta
nabave, u skladu s raspolozivim proraunskim sredstvima i potrebama Narucitelja.

Prikupljene informacije ne smiju dovesti do naru$avanja trZi$nog natjecanja niti do povrede
naCela zabrane diskriminacije, transparentnosti i jednakog postupanja prema gospodarskim
subjektima.

I1I. PREDMET NABAVE
Clanak 5.

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnoloSku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri ¢emu se ne smije dijeliti vrijednost radova ili
odredene koli¢ine roba ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila koja vrijede
prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Predmet nabave moze biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice
prema svrsi, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za
predmet nabave.

[zraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 6.

U slu€aju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelini s
nabavom za koju je ve¢ prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog ¢lanka i vrijednost dodatka
ugovora u ukupnosti ¢ini cjelinu.

U slu€aju kada je za takve dodatne radove zbrojena vrijednost jednaka ili veca od pragova za
primjenu Zakona, postoji obveza primjene odgovarajuceg postupka javne nabave.

IV. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 7.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2026 i ovim Pravilnikom,
a navode se u planu nabave koji se donosi za proracunsku ili poslovnu godinu, najkasnije u roku od



30 dana od dana donosenja financijskog plana.

Clanak 8.

Prilikom planiranja potreba za nabavom roba, radova i usluga, postujué¢i minimalne rokove
propisane ZJN 2026, moraju se uzeti u obzir specifi€nost i slozenost predmeta nabave, broj¢ane oznake
predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV), mogucnost objedinjavanja istog
predmeta nabave, vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovarajuéeg postupka nabave te
mogucnost Zalbenog postupka.

Clanak 9.

Narucditelj je duzan u Plan nabave uvrstiti sve nabave roba, radova i usluga ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura, uklju¢ujuéi i nabave koje su izuzete od
primjene ZJN 2026, kao i planirane postupke sklapanja godi$njih ugovora temeljem okvirnog
sporazuma.

Planirani postupci nabave u pocetnom planu nabave trebaju u §to vecoj mjeri odraZavati
planirane rashode u proraCunu za ¢ije izvrSenje je preduvjet provedba odredenog postupka nabave.

Clanak 10.

Plan nabave sadrzi najmanje sljedece podatke:
- evidencijski broj nabave

- naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nacin da naziv
zapo€inje: Nabava roba..., Nabava radova... ili Nabava usluga...),

- broj¢ana oznaka iz Jedinstvenog rjeCnika javne nabave (CPV)

- procijenjena vrijednost nabave, bez PDV-a,

- vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),

- navod ukoliko se radi o posebnom rezimu nabave,

- navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

- navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o izvoru
financiranja poznati prilikom izrade plana nabave,

- navod planira li se predmet podijeliti na grupe

- planirani po€etak postupka nabave,

- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

- napomena (primjerice naznaka da se radi o zajednic¢koj nabavi, ponovljenoj nabavi nakon
ponistenja postupka, i dr.).

Clanak 11.

Plan nabave i njegove izmjene i dopune donosi Ravnatelj.

Plan nabave 1 sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na sluZzbenim internetskim
stranicama Muzeja i u EOJN RH u roku od 8 dana od dana donosenja, a sadrzi najmanje podatke iz
¢lanka 10. ovog Pravilnika.

Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo oznacene u odnosu na osnovni plan
nabave.

Objavljeni Plan nabave ne sadrzi nabave koje su izuzete od primjene ZJN 2026 kao ni
postupke sklapanja godisnjih ugovora temeljem okvirnog sporazuma.



V. KOMUNIKACIJA TPOSTUPANJE S DOKUMENTIMA U POSTUPCIMA
NABAVE

Clanak 12.

Clanovi Struénog povjerenstva i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju
podatke elektronickim sredstvima komunikacije.

Jamstva, garancije i ostali dokumenti te odredeni predmeti kao $to su uzorci, makete i sli¢no
koji se ne mogu dostaviti elektroni¢kim sredstvima komunikacije zaprimaju se u pisarnici.

Clanak 13.

Kada gospodarski subjekt dostavija dokumente ili predmete u smislu ¢lanka 12. stavka 2.
ovog Pravilnika osobno u Muzej, osoba zaduZena za zaprimanje dokumenata je u obvezi izdati
potvrdu o zaprimanju koja sadrzi najmanje podatke o naruéitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi
predmeta nabave na koji se odnosi, te datumu i vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Svaki pravodobno zaprimljen dokument ili predmet iz stavka 1. ovog ¢lanka upisuje se u
Upisnik o zaprimanju dokumenata i predmeta (u daljnjem tekstu: Upisnik).

Na zaprimljenoj omotnici naznacuju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda) zaprimanja te
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 14.

Upisnik i dokumenti ili predmeti ne smiju biti dostupni neovla$tenim osobama.

Neotvorene omotnice i dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za dostavu
ponuda zajedno sa Upisnikom predaju ¢lanovima struénog povjerenstva u postupku otvaranja
ponuda.

Dokumenti u postupku nabave pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u
Upisnik i dostavljaju se neotvoreni ¢lanovima stru¢nog povjerenstva koji ih na dokaziv nacin vracaju
posiljatelju bez odgode i isto navode u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s
prijedlogom odabira ponude.

VI.  POSTUPCIJEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
1. Izravno ugovaranje
2. Poziv odabranim gospodarskim subjektima

o]

3. Javna objava poziva

1. lIzravno ugovaranje
Clanak 16.



[zravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave koji se provodi na temelju zaprimljene
ponude jednog ili viSe gospodarskih subjekata prema odabiru Naruéitelja.

Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost manja od 15.000,00 eura.

Izravno ugovaranje moze se, u slutajevima kada zbog prirode predmeta nabave ili drugih
objektivnih okolnosti nije moguce pribaviti ponudu gospodarskog subjekta, provesti i bez
dostavljene ponude, izdavanjem narudZbenice gospodarskom subjektu.

U postupku izravnog ugovaranja u pravilu se koriste elektronicka sredstva komunikacije
(npr. elektronicka posta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

2. Poziv odabranim gospodarskim subjektima

Clanak 17.

Poziv odabranim gospodarskim subjektima postupak je jednostavne nabave kojim se
pozivaju najmanje tri gospodarska subjekta, prema odabiru Naruditelja, na dostavu ponuda
sukladno uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi (dalje u tekstu: dokumentacija).

Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se za nabavu robe i usluga &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 25.000,00 eura,
odnosno za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 15.000,00 eura i
jednaka ili manja od 45.000,00 eura.

Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se putem modula jednostavne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka, postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura moZe se provesti slanjem poziva na
dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima koriste¢i elektroni¢ka sredstva
komunikacije (npr. elektronicka posta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

Clanak 18.

Iznimno od ¢lanka 7. ovog Pravilnika, Narugditelj provodi postupak jednostavne nabave slanjem
poziva za dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

U slu€aju jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka Naruditelj je duZan navesti i
obrazloZiti razloge za primjenu iznimke iz stavka 1. ovog €lanka u modulu jednostavne nabave
EOIN RH, odnosno u dokumentaciji ukoliko se poziv na dostavu ponuda dostavlja putem
elektronickih sredstava komunikacije.

Odredbe ovog pravilnika koje se odnose na iznimke i obrazloZenja u modulu jednostavne
nabave EOJN RH na odgovarajuci na€in se primjenjuju kod provodenja poziva na dostavu ponude



u sluéaju iz stavka 1. ovog ¢lanka.
1. Javna objava poziva

Clanak 19.

Javna objava poziva je postupak jednostavne nabave koji se provodi putem javne objave
poziva za dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Javna objava poziva provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca
od 25.000,00 eura i manja od 50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost
veca od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00 eura.

Clanak 20.

Iznimno od ¢lanka 19. ovog Pravilnika, Narugitelj nije obvezan provesti javnu objavu poziva u
modulu EOJN RH u slu¢aju:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da po€etni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,
2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuujuci prava intelektualnog vlasnistva
c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

U sluéaju iz stavka 1. ovog Elanka Narugditelj postupak jednostavne nabave provodi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH gdje je duzan navesti i obrazloziti razloge za primjenu iznimke iz
stavka 1. ovog ¢lanka.

VII. NADLEZNOST ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 21.

Postupke jednostavnih nabava iz ¢lanaka 17. 1 19. ovog Pravilnika pripremaju i provode €lanovi
struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

Ravnatelj donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju ¢lanova
struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: stru¢no
povjerenstvo).

Clanovi struénog povjerenstva odgovorni su za zakonito i struéno provodenje postupaka
jednostavne nabave.

Clanovi struénog povijerenstva u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak
nabave propisan odredbama ove Upute uz primjenu odgovarajuéih zakona i podzakonskih
propisa, a osobito:

1. predlazu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen Poziv na dostavu ponude,

2. izraduju Poziv na dostavu ponude, definiraju uvjete, kriterije odabira ponude, te
dokaze sposobnosti, trazene dokumente koje su ponuditelji u obvezi dostaviti,

3. otvaraju ponude, provodi pregled i ocjenu pristiglih ponuda, sastavljaju zapisnik o



otvaranju, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju,

4. predlazu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju/kriterijima za odabir
ponude ili

5.sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provodenje postupka jednostavne
nabave.

Clanak 22.

Clanovi struénog povjerenstva ne moraju posjedovati vazeci certifikat u podruju javne nabave.

Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN
RH, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka nabave moraju imati ovlastenje za rad u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VIII. SUKOB INTERESA
Clanak 23.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ulinkovito sprijeéi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naru$avanje trzi$nog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Sukob interesa izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvada situacije kada
predstavnici Narucitelja koji su ukljuéeni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji
bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

Clanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje su ukljucene u provedbu ili koje mogu
utjecati na odlucivanje Narucitelja u postupku jednostavne nabave duzni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Narucitelj je duzan u dokumentaciji za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Naruditelja iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJN 2026 u sukobu
interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

IX. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 24.

Postupak jednostavne nabave koji se provodi kao poziv odabranim gospodarskim
subjektima ili javna objava poziva pokrece se slanjem ili objavom poziva na dostavu ponuda.

Dokumentacija u postupku jednostavne nabave iz stavka 1. ovog &lanka mora biti jasna,
razumljiva i nedvojbena te izradena na nadin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucavaju izradu i dostavu ponude te sve bitne uvjete nabave ukljuCujuéi uvjete za izvrienje
ugovora/okvirnog sporazuma.

Narucitelj ¢e iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku tijekom postupka nabave ako utvrdi da postoje osnove za iskljuéenje iz ¢lanka 251. ZJN.

Narucitelj ¢e, osim pod uvjetima iz ¢lanka 252. stavka 3. ZJN, iskljuciti gospodarskog subjekta
iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da postoje osnove za iskljucenje iz ¢lanka
252. ZJN a ponuditelj u ostavljenom roku od 5 dana, ne ispuni obveze placanja dospjelih poreznih



obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje koje su jednake ili ve¢e od 1.000,00 eura.

Nepostojanje osnova za iskljuéenje iz stavka 2. ovog ¢lanka gospodarski subjekt dokazuje
potpisanom izjavom dok nepostojanje osnova za iskljucenje iz stavka 3. ovog ¢lanka gospodarski
subjekt dokazuje potpisanom izjavom ili potvrdom porezne uprave o nepostojanju duga s osnove
dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 1 (jednog)
mjeseca ratunajuci do dana isteka roka za dostavu ponuda.

U Pozivu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 15.000,00 eura od gospodarskog subjekta moze se zatraziti dostava slijedece
dokumentacije:

1. dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajudi registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.),

2. potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 1 (jednog) mjeseca raunajuci do dana isteka
roka za dostavu ponuda,

3. dokaze o financijskoj sposobnosti,

4. dokaze o tehnikoj i struénoj sposobnosti, /sposobnost za obavljanje profesionalne

djelatnosti

5. jamstvo za ozbiljnost ponude (npr. u slu¢aju odustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, nedostavljanja azuriranih popratnih dokumenata sukladno ¢l. 263. ZJN,
neprihvacanja ispravka racunske greske, odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma ili nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog
sporazuma ako okvirni sporazum obvezuje na sklapanje i izvrSenje).

6. zatrazene uzorke

7. ostale odgovarajuce dokumente vezane za predmet nabave.

U Pozivu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 25.000,00 eura osim dokumentacije iz stavka 5. ovog ¢lanka od gospodarskog
subjekta moZe se zatraZiti dostava slijedec¢e dokumentacije:

1. jamstvo za uredno izvrSenje ugovora, pri Cemu ¢ée naruditelj u dokumentaciji o nabavi
odrediti vrstu, sredstvo i uvjete jamstva imajuci u vidu predmet i procijenjenu vrijednost nabave.

Sve zatrazene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektronitke isprave. Clanovi struénog povjerenstva mogu od nadleznog tijela zatraZiti provjeru
dostavljenih dokumenata.

Dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektroniCkim putem, buduéi su vaze¢i samo u
izvorniku, jamstvo za ozbiljnost ponude, uzorci predmeta nabave ili slicno, dostavljaju se u
zatvorenoj omotnici na adresu narucitelja, s navedenim nazivom predmeta nabave, evidencijskim
brojem nabave, naznakom ,ne otvaraj, a na poledini nazivom i adresom ponuditelja. Ako
omotnica nije u skladu s navedenim, Naruditelj ne preuzima nikakvu odgovornost u slu€aju gubitka
ili preranog otvaranja ponude.

Clanak 25.

Kriterij za odabir ponuda u postupku jednostavne nabave moze biti:
e cijena ponude
e cijena ponude i kvaliteta
e troSak i kvaliteta.

Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 26.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana
od dana slanja ili objave poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 27.

U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe zatraziti dodatne
informacije, objaSnjenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom. Naruditelj je obvezan odgovor,
dodatne informacije i objasnjenja dati u primjerenom roku.

Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev
gospodarskog subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za dostavu
ponuda.

Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije jedan dan prije roka koji je odreden kao rok za
dostavu ponuda, Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.

U slu¢aju iz stavka 3. ovog €lanka, Naruditelj je obvezan produziti rok za podnoSenje ponuda za
najmanje dva dana.

Dodatne informacije, objaSnjenja i/ili izmjene dokumentacije stavljaju se na raspolaganje
gospodarskim subjektima na isti na¢in kao i osnovna dokumentacija.

Clanak 28.

Na otvaranju ponuda sudjeluje najmanje jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva imenovan za provedbu
postupka jednostavne nabave.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
druk¢ije odredeno dokumentacijom.

Clanak 29.

StruCno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave provodi pregled i ocjenu
pristiglih ponuda, sastavlja zapisnik o otvaranju, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog
odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

Clanak 30.

Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju donosi se u roku koji je odreden dokumentacijom o
nabavi, a u pravilu najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Uz odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka, objavljuje se ili dostavlja zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

Clanak 31.

Narucitelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ako cijena
najpovoljnije ponude prelazi vrijednosni prag propisan za provedbu predmetnog postupka nabave
prema ovom Pravilniku te provesti drugi odgovarajuéi postupak nabave.

U slu¢aju da u postupku jednostavne nabave roba i usluga cijena najpovoljnije ponude
Jjednaka ili ve¢a od 50.000,00 eura, odnosno u sluéaju da u postupku jednostavne nabave radova cijena
najpovoljnije ponude jednaka ili veéa od 100.000,00 eura, Narucitelj] mora donijeti odluku o
poniStenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 32.



U postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nain primjenjuju opée odredbe i
odredbe o provedbi postupka pregleda i ocjene iz ZJN 2026, ukoliko pojedina pitanja nisu uredena
ovim Pravilnikom ili drugim aktom Narucitelja kojim je regulirano podruéje jednostavne nabave.

X. SKLAPANIE, IZMJENE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 33.

U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika izdaje se narudZbenica ili se
sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem sukladno internim aktima Narugitelja.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanaka 17. i 19. ovog Pravilnika s odabranim
ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvimni sporazum (dalje u tekstu: ugovor o
nabavi) u pisanom obliku nakon izvrnosti odluke o odabiru, a u pravilu u roku od 30 dana.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji i odabranom
ponudom te mora biti objavljen u EOJN RH.

Clanak 34.

Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora o nabavi.

Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave Naruditelj smije
izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN 2026 i odredbi zakona
kojim se ureduju obvezni odnosi.

Ukupni iznos ugovora o nabavi bez PDV-a, po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne smije
biti veci od praga za provedbu postupka temeljem kojeg je ugovor o nabavi sklopljen kao ni jednak ili
vedi od vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2026.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
Poziva za dostavu ponude i odabranom ponudom.

U svrhu kontrole ugovora o nabavi ravnatelj Muzeja imenuje osobu za pracenje i kontrolu
izvrSenja ugovora.

Osoba za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora o nabavi potvrduje izvr§enje potpisom na
primci, otpremnici, biljeSci, zapisniku, gradevinskom dnevniku, gradevinskoj knjizi ili drugom
odgovaraju¢em dokumentu.

U slu€aju nedostataka, djelomi¢nog izvrSenja ili neizvrSenja ugovora, takva okolnost navodi
se u dokumentu.

Osoba za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora o nabavi duzna je ispuniti Obrazac za
kontrolu izvrSenja ugovora o nabavi koji se nakon izvr§enja ugovora dostavlja ravnatelju zajedno s
primjerkom okoncane situacije ili ra¢una.

XI.  PROJEKTNINATJECAJ
Clanak 35.

Projektni natjecaj je posebni reZim nabave na ¢iju provedbu se na odgovarajuéi nafin
primjenjuju odredbe ZJN 2026 koje se odnose na projektni natjecaj kao i odredbe ovoga Pravilnika
koje se odnose na postupke jednostavne nabave — poziv odabranim gospodarskim subjektima i
javnu objavu poziva.

XII. PRAVNA ZASTITA



Clanak 36.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura nije dopustena Zzalba, ali svaki ponuditelj koji je
sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi ima pravo protiv
takve odluke izjaviti prigovor.

Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne
nabave EOJN RH.

Rok za izjavljivanje prigovora iznosi tri dana od dana dostave odluke o odabiru odnosno
odluke o ponistenju.

Prigovor mora sadrzavati:

» podatke o ponuditelju,

» oznaku postupka jednostavne nabave,
» odluku koja se osporava,

» razloge osporavanja.

Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 4. ovoga &lanka, Naruditelj moZe pozvati
ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne moZe biti kraé¢i od jednog dana, dopuni ili pojasni
prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se smatrati
neurednim.

O prigovoru odlucuje ravnatel;j ili osoba koju on za to ovlasti obrazlozenom odlukom.

PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi do dono$enja odluke o prigovoru,
osim u slucaju Zurne nabave kada bi odgoda mogla prouzro€iti ozbiljnu $tetu ili ugroziti obavljanje
poslova iz djelokruga Narugitelja.

U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

Clanak 37.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju donesene u postupku jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nije dopustena Zalba ni prigovor.

XIII. OBJAVE, REGISTAR UGOVORA [ IZVJESTAJ O NABAVI
Clanak 38.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o nabavi u EOJN RH. Na vodenje
registra na odgovarajuci na¢in se primjenjuju odredbe ZJN 2026.

Narucitelj je duzan u roku od 30 dana od sklapanja ugovora ili okvirnog sporazuma o
jednostavnoj nabavi temeljem provedenog postupka putem EOJN RH poslati obavijest o dodjeli
ugovora u EOJN RH.

Narucitelj je zaduzen za uspostavu i vodenje registra ugovora o jednostavnoj nabavi
sklopljenih temeljem ¢lanka 16. stavak 1. ovog Pravilnika koji se objavljuje na internetskim
stranicama Muzeja i aZurira tromjese¢no.

Narucitelj je duzan do 31. ozujka svake godine kontrolirati i uskladiti podatke u Registru radi
izrade godiSnjeg statistickog izvje$¢a za prethodnu godinu.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



Clanak 39.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovr3it ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (Ur. br.
123-2017 od 21. kolovoza 2017.).

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave robe, radova i usluga (Ur. br. 123-2017 od 21. kolovoza 2017.).

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine i objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i Muzeja te
¢e se uciniti dostupnim u EOJN RH.

Urbroj: 172/2-2026
Senj, 28. kolovoza 2026.
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