GRADSKI MUZEJ SENJ
Milana Ogrizovié¢a 5, SENJ
Tel/fax: 053/881-141

e-mail: gradski.muzej.senj@gs.t-com.hr

Urbroj: 164/1 - 2019
Senj, 29. listopada 2019.

Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) ravnateljica Gradskog muzeja Senj donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE
| PRAVOVREMENOG PLACANJA

REDNI DOGADAJ AKTIVNOST NADLEZNOST/ ROK
BROJ ODGOVORNOST
1. Zaprimanje e racuna E-racun se zaprima i knjizi u Referent zaduzen Po prispjecu raduna |
ra¢unovodstvu Grada Senja i za vodenje
prosljeduje u Gradski muzej racunovodstva
proracunskih
korisnika
2. Primljen racun Na primljeni ra¢un udara se
dobavljacda prijemni Stambilj sa datumom
prijema te kontrolira da li Istog dana kada je
narucena Tajnik raéun zaprimljen
roba/oprema/primljeni materijal
ili usluga odgovaraju narudzbi ili
ugovoru.
2. Obrada primljenog Provode se formalne provjere Istog dana ne
raéuna svih elemenata racuna i ra¢unajuci potrebne
matematicke kontrole, te Tajnik izmjene i trazenje
kompletira raun s ponudom, dodatne
narudzbenicom i sl. dokumentacije i
eventualni ispravak
racuna zbog pogresne
koli¢ine ili cijene robe
3. Odobravanje racuna Prije dospije¢a raduna
za plaéanje Potpisivanje Ravnateljica za placanje
4, Placanje racuna Potpisivanje naloga za placanje Sukladno datumu
dobavljacu sa Ziro-racuna GMS-a u skladu sa Ravnateljica i dospijeéa
datumom dospijeca i odobrenim tajnik
financijskim planom
5. Predaja racuna Predaja ra¢una u Odjel za Referent Odjela Nakon izvrienog
financije i gradski proracun za financije i placanja
Grada Senja na daljnje gradski proracun
postupanje {(kontiranje, Grada Senja
knjizenje, odlaganje) zaduzZen za
proradunske
korisnike

Prilikom nabave roba i usluga Cije se placanje vr3i gotovinom iz blagajne ovlaitena osoba svojim potpisom na raéunu
odobrava nabavu.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja.

Procedura zaprimanja i preuzimanja ra¢una javno je dost na;)ﬂ} g\(ili.bp;hoj internetskoj stranici GMS-a i oglasnoj ploci
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