GRADSKI MUZEJ SENJ

Milana Ogrizovic¢a 5, SENJ

Tel/fax: 053/881-141

e-mail; gradski.muzej.senj(@gs.t-com.hr
Urbroj: 217-2016

Senj, 30. prosinca 2016.

Na temelju &lanka 23. Statuta Gradskog muzeja Senj, a u vezi sa ¢lankom 7. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN, br. 139/10 i 19/14) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN, br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) ravnateljica Gradskog muzeja Senj donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova odluk: ima za cilj osigurati uéinkovit sustav nadzora naplate prihoda u cilju pravovremene
naplate potrazivanja.

Clanak 2.

Ovom odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje
nakon kojega se pokree pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Gradski muzej Senj ostvaruje slijedece vrste prihoda:

- prihodi iz proracuna (drZavni i lokalni)

- prihodi od ulaznica u muzejske objekte

- prihodi od usluga stru¢nog vodstva

- prihodi od prodaje trgovacke robe

- prihodi od financijske imovine

- prihodi od ostalih muzejskih usluga (vr$enje arheoloskog nadzora i sl.)
- prihodi s naslova osiguranja, refundacije Stete

Clanak 4.

Uzimajuéi u obzir vrstu i pojedinaénu vrijednost pruzenih usluga kao i trosak slanja opomena te
trosak postupka prisilne naplate, Gradski muzej odluku o dinamici upuc¢ivanja opomena, opomena pred
tuzbu te pokretanje ovrinog postupka i to na slijede¢i nacin:

1. Spisak dugovanja referent Odjela za financije i gradski prora¢un Grada Senja zaduZen za proraunske
korisnike po potrebi $alje Gradskom muzeju koji e-mailom 3alje opomene a potom i poStom radi plac¢anja
neplacenih raduna. Tajnik Gradskog muzeja je u stalnom kontaktu sa korisnicima i ukoliko radun niti nakon
poslane opomene nije pla¢en daju e-mailom potvrdu pravniku i voditelju ratunovodstva da se pokrene
prisilna naplata nad odredenim korisnikom.

2. Za uskladivanje stanja i pripremu dokumentacije za prisilnu naplatu odgovoran je glavni knjigovoda.

3. Dva puta tijekom godine, bez obzira da li je zaprimila uputu voditelja pojedinog odjela, financijsko-
ratunovodstvena sluZba 3alje opomenu za pla¢anje svih nepla¢enih raduna kojima je istekla valuta placanja.



4. Financijsko-ra¢unovodstvena sluzba u mjesecu prosincu svake godine temeljem svih neplaéenih raduna
kojima je prosla valuta placanja Salje Izvod otvorenih stavki, radi ovjere i usuglaSavanja. Praksa je da
korisnici nakon prihva¢anja ponude dobivaju predradun i vrie dio plaéanja po istome, a procjenu rizika
pojedinog korisnika donose voditelj odjela koji odlu¢uju o pribavljanju instrumenata plaanja o &emu
obavjestavaju pravnu i raéunovodstvenu sluZbu.

Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih u ¢lancima iz ove
procedure (ukoliko potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu, zbog nastupa zastare sukladno vaZeéim
zakonskim propisima, u slu¢aju kada iznos potrazivanja obzirom na tro§kove naplate nije isplativ ili drugim
sluCajevima propisanih zakonom) potrazivanje se moZe djelomi¢no ili u cijelosti otpisati sukladno
prijedlogu centralne inventurne komisije i odluke Upravnog vijeéa.

Clanak 6.

Za praCenje naplate i poduzimanje mjera za naplatu prihoda zaduZena je Financijsko-
racunovodstvena sluZba u suradnji sa ravnateljem Gradskog muzeja.

Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i javno je dostupna na sluZbenoj internetskoj
stranici Gradskog muzeja i oglasnoj plo¢i Gradskog muzeja.

Ravnateljica:
BlaZenka Ljubovi¢, prof.
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